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الكاتــب بالعــدل هــو موظــف رســمي يتّولــى تحريــر العقــود المختّلفــة الداخلــة ضمــن 

نطــاق اختّصاصــه والتّصديــق علــى التّوقيعــات، وإثبــات تاريــخ المحــررات العرفيــة وإجــراء 

أي معاملــة أخــرى تنــدرج قانونــاً ضمــن اختّصاصــه.

ــاب بالعــدل بموجــب المرســوم الســلطاني رقــم ]40/2003[ ــون الكتّ  وقــد صــدر قان

بتّاريــخ 13 مــن مايــو ســنة 2003 ميلاديــة وتــم تعديــل بعــض مــواده بموجــب المرســوم 

الســلطاني رقــم ]51/2022[ .

الكتّّاب بالعدل

استخراج وكالة



منصة رقمية تقدم كافة العمليات والإجراءات لخدمات الكتّّاب بالعدل٫ وتؤسس بيئة 

عمل متّكاملة مرتكزة على أحدث الأنظمة الإلكتّرونية وتوفر قواعد بيانات دقيقة.

نبذة عن توثيق

أهداف المنصة

بـيـئــــة  وتطويـــر  تحســـين 
الأعمـــال.

تبسيط وتسريع الإجراءات.

المحـــررات  وأمـــان  دقـــة 
. ســـمية لر ا

المـسـتّـفيــــد  ثقـــة  تـعزيــــز 
بخدمـــات الكتّّـــاب بالعـــدل.

تعزيز العدالة الوقائية.

صفر مستّندات ورقية

يتّكامــل مــع بيانــات عــدد مــن
الجهــات الحكوميــة و الخاصــة

Ministry of Social Development

MINISTRY OF JUSTICE AND LEGAL AFFAIRS

Banksالمصــارف
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الوكالات



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

12

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرف الأول )الموكل(.
ــدى شــرطة عمــان الســلطانية  وجــود رقــم هاتــف للطــرف الأول ) المــوكل ( مســجل ومحــدث ل

.)OTP( وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي التوثيــق الإلكترونــي عــن طريــق
وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًًا بإرث(.

وجود قرار قضائي إن كان الموضوع متعلقًًا بقًاصر.
الوكالة )إن كان بموجب وكالة( أو )المستندات المثبتة إن كان عن شخصية اعتبارية(.

تقًديم لطرف الأول )الموكل( عبر منصة توثيق.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ــا أو أكثــر للقيــام نيابــة عنــه بالأعمــال  توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه صاحــب العلاقــة محاميي
القانونيــة أمــام كافــة الجهــات القضائيــة.

وكالة محاماة



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

13

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 

.)OTP( التوثيــق الإلكترونــي عــن طريــق
وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًًا بإرث(.

وجود قرار قضائي )إن كان الموضوع متعلقًًا بقًاصر(.
إثبات رسمي للعلاقة بين الطرفين )زوجية أو مصاهرة أو قرابة(.

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ا آخــر ) زوج/صهر/قريــب حتــى الدرجــة  توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه صاحــب العلاقــة شــخصي
الرابعــة( للقيــام نيابــة عنــه بالأعمــال القانونيــة أمــام كافــة الجهــات القضائيــة.

وكالة قريب في التّقاضي



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

1 ريال عماني

14

وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

الإعلام الشرعي.
الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم .

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ــه  ــام عن ــر للقي ــة وارث( شــخصا آخ ــه صف ــت ل ــوكل بمقتضــاه )كل مــن تثب ــرر ي ــق مح توثي
بالمراجعــة والتصــرف بحقــه ونصيبــه مــن التركــة.

وكالات الإرث

 لكل وارث



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

1 ريال عماني

15

وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

وجود إثبات للمستفيد من صندوق التقًاعد.
رقم الحساب المصرفي )إن كان محددا(.

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم .

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه )المســتفيد مــن صنــدوق التقاعــد( شــخصا آخــر للقيــام 
بمراجعــة الجهــات المعنيــة والمصــارف مــن أجــل تســلم معاشــه التقاعــدي.

وكالة صناديق التّقاعد



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

16

وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

رقم الحساب المصرفي )إن كان محددا(.
الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم .

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ا  توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه )المســتفيد مــن إحــدى منافــع الحمايــة الاجتماعيــة( شــخصي
آخــر للقيــام بمراجعــة الجهــات المعنيــة والمصــارف مــن أجــل تســلم مبلــغ المنفعــة.

وكالة منافع الحماية الاجتّماعية



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

17

وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

رقم الحساب المصرفي )إن كان محددا(.
الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم .

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيق محرر يوكل بمقتضاه صاحب العلاقة شخصا آخر للقيام بمراجعة المصارف.

وكالة المصارف



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

18

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث

.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي
سند ملكية العقًار )إن استدعى(.

وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث(.
وجود قرار قضائي )إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر(.

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم .

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه صاحــب العلاقــة شــخصا آخــر للقيــام بمراجعــة الجهــات 
المختصــة فيمــا يتعلــق بانتفاعــه بعقــار محــدد.

وكالة عقد انتّفاع



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

19

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث(.
وجود قرار قضائي )إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر(.

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم .

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه صاحــب العلاقــة شــخصا آخــر للقيــام بــكل التصرفــات وأعمال 
الإدارة المتعلقــة بجميــع عقاراته.

وكالات العقارات



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

20

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

سند ملكية العقًار.
وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث(.

وجود قرار قضائي )إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر(.
الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم .

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيق محرر يوكل بمقتضاه صاحب العلاقة شخصا آخر للقيام عنه بشراء عقار محدد.

وكالة شراء عقار



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

21

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم 
.)OTP( فــي التوثيــق الإلكترونــي عــن طريــق

سند ملكية العقًار.
وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث(.

وجود قرار قضائي )إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر(.
الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ــع  ــه ببي ــام بالتصــرف عن توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه صاحــب العلاقــة شــخصا آخــر للقي
عقــار محــدد.

وكالة بيع عقار



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

22

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 

.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي
سند ملكية العقًار.

وجود السجل التجاري إن كان الطرف الثاني بصفة جهة اعتبارية
وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث(.

وجود قرار قضائي )إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر(.
الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه صاحــب العلاقــة شــخصا آخــر للقيــام بجميــع أعمــال إدارة عقــار 
محدد.

وكالة إدارة عقار



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

23

وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للطرفين.
أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 

.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي
رخصة المركبة سارية المفعول.

وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث(.
وجود قرار قضائي )إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر(.

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه صاحــب العلاقــة شــخصا آخــر للقيــام عنــه بشــراء مركبــة 
محــددة.

وكالة شراء مركبة



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

24

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث

.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي
رخصة مركبة سارية المفعول.

وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث(.
وجود قرار قضائي )إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر(.

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه صاحــب العلاقــة شــخصا آخــر للقيــام عنــه ببيــع مركبــة 
محــددة.

وكالة بيع مركبة



وصف الخدمة
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إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

25

وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للطرفين.
ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث

.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي
رخصة المركبة سارية المفعول.

وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث(.
وجود قرار قضائي )إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر(.

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيق محرر يوكل بمقتضاه صاحب العلاقة شخصا آخر يسمح له بقيادة مركبة محددة.

وكالة قيادة مركبة



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

26

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 

.)OTP( التوثيــق الإلكترونــي عــن طريــق
وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث(.

وجود قرار قضائي )إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر(.
الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

للقيــام بجميــع الأعمــال  آخــر  ا  العلاقــة شــخصي يــوكل بمقتضــاه صاحــب  توثيــق محــرر 
مركباتــه. بــكل  المتعلقــة 

وكالات المركبات
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5 ريالات عمانية

27

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث

.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي
بطاقة مقًيم أو جواز سفر العامل )إن كان محددا(.

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ا آخر للقيام بتخليص إجراءات عمّاله. توثيق محرر يوكل بمقتضاه صاحب العلاقة شخصي

وكالة تخليص إجراءات عمال
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5 ريالات عمانية

28

وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للطرفين.
أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 

.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي
جواز سفر العامل )إن كان محددا(.

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيق محرر يوكل بمقتضاه صاحب العلاقة شخصا آخر للمرور بعمّاله عبر المنافذ.

وكالة المرور بالعمال عبر المنافذ
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29

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

الوكالة المراد إنهاؤها.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

إقرار الموكل بعزل وكيله ويترتب عليه إلغاء الوكالة الصادرة في هذا الشأن.

إقرار عزل وكيل
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30

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث

.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي
الوكالة المراد إنهاؤها.

القًرار القًضائي/ حكم المحكمة أو محضر الصلح مذيلين بالصيغة التنفيذية.

الحضور الشخصي لصاحب العلاقة إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

إقــرار بإلغــاء وكالــة صــدرت مــن دوائــر الكتّــاب بالعــدل وذلــك بموجــب حكــم أو قــرار قضائــي 
أو محضــر صلــح .

إنهاء وكالة بحكم أو قرار قضائي أو محضر صلح
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رسم الخدمة
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31

وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

الوكالة المراد إنهاؤها.

الحضور الشخصي )للوكيل(  إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

إقــرار مــن الوكيــل بتخليــه عــن القيــام بأعمــال الوكالــة ويترتــب عليــه إلغــاء الوكالــة الصــادرة 
بهــذا الشــأن.

إقرار بالتّخلي عن وكالة



الإقرارات
والتّعهدات



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

33

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم 
.)OTP( فــي التوثيــق الإلكترونــي عــن طريــق

وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث( مع الوكالة.
وجود قرار قضائي إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر.

رســالة مــن الجهــة المختصــة إن كان الديــن لشــخصية اعتباريــة أو حضــور ممثلهــا مــع إثبــات 
صفته.

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يتضمــن الإقــرار بمبلــغ مالــي فــي ذمــة المديــن لشــخص آخر )الدائــن( ويكون 
حــالّا عليــه يلتــزم بدفعــه فــي أي وقــت يطلبــه منــه الدائن.

إقرار بدين )في الذمة(
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34

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( التوثيــق الإلكترونــي عــن طريــق

وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث( مع الوكالة .
وجود قرار قضائي إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر.

ــا مــع إثبــات  ــة أو حضــور ممثله ــن لشــخصية اعتباري رســالة مــن الجهــة المختصــة إن كان الدي
ــه. صفت

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يتضمــن الإقــرار بمبلــغ مالــي يكــون أقســاط المديــن لشــخص آخــر )الدائــن( 
ويلتــزم بدفعــه  علــى أقســاط محــددة يتفــق عليهــا الطرفــان.

إقرار بدين )أقساط(
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35

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين. 

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( التوثيــق الإلكترونــي عــن طريــق

وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث( مع الوكالة .
وجود قرار قضائي إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر.

ــات  ــة أو حضــور ممثلهــا مــع إثب ــن لشــخصية اعتباري رســالة مــن الجهــة المختصــة إن كان الدي
ــه. صفت

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ا بمبلــغ مالــي يكــون علــى المديــن لشــخص آخــر )الدائــن(  توثيــق محــرر يتضمــن إقــراري
ويلتــزم بدفعــه علــى دفعــات محــددة يتفــق عليهــا الطرفــان.

إقرار بدين )دفعات(
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36

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث( مع الوكالة .
وجود قرار قضائي إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر.

رسالة من الجهة المختصة إن كان الدين لشخصية اعتبارية أو حضور ممثلها مع إثبات صفته.

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ا بمبلــغ مالــي علــى المديــن لشــخص آخــر )الدائــن( ويكــون حــالا  توثيــق محــرر يتضمــن إقــراري
عليــه يلتــزم بدفعــه فــي التاريــخ المتفــق عليــه بيــن الطرفيــن.

إقرار بدين )بتّاريخ محدد(
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رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

37

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

الإقرار المراد إلغاؤه
وجود الإعلام الشرعي )إن كان الموضوع متعلقًا بإرث( مع الوكالة.

وجود قرار قضائي إن كان الموضوع متعلقًا بقًاصر.

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يتضمــن الإقــرار مــن صاحــب الحــق المالــي )الدائــن( بقبضــه لحقــه أو بإبرائــه 
منــه ويترتــب عليــه إلغــاء المحــرر المثبــت للحــق المالــي.

الإقرار بقبض حق/إبراء ذمة



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

38

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

رسالة من وزارة العمل.

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يقــر فيــه صاحــب العلاقــة أنــه لايعمــل لــدى أي جهــة حكوميــة أو خاصــة 
وبتحمــل المســؤولية المترتبــة علــى إقــراره.

إقرار عدم عمل



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

39

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

ملكية المسكن أو عقًد الإيجار.

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيق محرر يقر فيه صاحب العلاقة بأن الطرف الثاني يسكن معه.

إقرار سكن 



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

40

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

وجود نسخة من جواز سفر العامل المراد استقًدامه )إن كان محددًا(.

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يتعهــد فيــه صاحــب العلاقــة بأنــه ســيتحمل نفقــات تكاليــف عامــل أجنبــي 
يســتقدمه شــخص آخــر.

تعهد بتّحمل نفقات تكاليف عامل



الأحوال 
الشخصية

وثيقة زواج



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

42

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للزوجين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين والعاقد والولي.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

الإعلام الشرعي.
القًرار القًضائي )في حالة الإذن بالتزويج(.

الحضور الشخصي للزوج والزوجة وولي الأمر إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

إصدار وثيقة زواج وقع داخل السلطنة وفق صحيح الشرع والقانون.

وثيقة زواج



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

43

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للزوجين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين والعاقد والولي.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
)otp( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

حكم المحكمة مذيلا بالصيغة التنفيذية في حال وجود حكم بإثبات الزوجية أو اثبات نسب الأبناء
شهادة الوفاة مصدقة من سفارة بلد الطرف الأجنبي والخارجية العمانية في حال كان الأب متوفي

حضور الولي شخصيا أو وكالة أو موافقًة منه مصادقة من السفارة والخارجية العمانية .
موافقًة سفارة بلد الطرف الأجنبي .

فــي حــال وجــود عقًــد زواج صــادر مــن دولــة الطــرف الأجنبــي بتوقيــع أطــراف العقًــد ومصــادق 
مــن الســفارة والخارجيــة العمانيــة فهــذا يغنــي عــن حضــور الولــي والعاقــد وموافقًــة الســفارة .

إفادة عمل للطرف العماني صادرة من الجهة المختصة )وزارة العمل(  

إصدار وثيقة زواج تم خارج السلطنة وفق صحيح الشرع والقانون.

وثيقة زواج العمانيين من أجانب



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

44

تقًديم الطلب بواسطة بوابة موقع المجلس الأعلى اللقًضاء /الخدمات الإلكترونية/نظام 
الكاتب بالعدل )توثيق( ودفع الرسوم.

مراجعة الطلب والإفادة عن حالته بواسطة الرسائل النصية .
الحضور الشخصي لأصحاب العلاقة إلى الدائرة .

التأكد من البيانات بحضور الأطراف .

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

إصدار وثيقة زواج تم خارج السلطنة وفق صحيح الشرع والقانون.

وثيقة زواج العمانيين من أجانب



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

45

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للزوجين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

وثيقًة الزواج.
محضر صلح لجنة التوفيق والمصالحة-إن كان الطلاق وقع أمام اللجنة-مختوم بالصيغة التنفيذية 

حكم المحكمة إن كان الطلاق وقع قضائيا مع وضع ختم الصيغة التنفيذية.
رسالة من قاضي التنفيذ.

الحضور الشخصي للمطلق والمطلقًة مع الشاهدين  إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

إصدار شهادة طلاق وقع وفق صحيح الشرع والقانون.

شهادة طلاق



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

46

وثيقًة إثبات الشخصية سارية المفعول.
شهادة وفاة الزوج / الزوجة.

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين. 
ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث

.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي
الإعلام الشرعي للزوج المترملة منه المرأة.

الحضور الشخصي للأرملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

إصــدار شــهادة إثبــات حالــة ترمــل للزوجيــة بشــرط أن تكــون علاقتهمــا الزوجيــة بالمتوفــى  
قائمــة قبــل الوفــاة.

شهادة إثبات ترمل



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

47

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثيقًة إثبات شخصية المرأة  .

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه ولــي المــرأة شــخصا آخــر لتزويــج موليتــه ) ابنتــه أو مــن لــه 
الولايــة عليهــا(.

وكالة تزويج ) الولي (



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

48

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثيقًة إثبات شخصية المرأة المخطوبة ) إن كانت مسماة ( .

القًرار القًضائي ) إن كان الموكل وصيا(
أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 

.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي
الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيق محرر يوكل بمقتضاه الرجل )الخاطب( شخصا آخر لإتمام إجراءات زواجه.

وكالة تزويج ) الخاطب (



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

49

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثيقًة إثبات شخصية الرجل الخاطب )إن كان مسمى(.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيق محرر توكل بمقتضاه المرأة )المخطوبة( شخصا آخر لإتمام إجراءات زواجها.

وكالة تزويج ) المخطوبة (



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

50

وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للطرفين.
أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 

.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي
وثيقًة الزواج.

الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيق محرر يوكل بمقتضاه الزوج شخصا آخر لتطليق زوجته .

وكالة طلاق



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

51

وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للطرفين.
ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث

.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي
جوازات سفر الأولاد.

شهادات ميلاد الأولاد.
الوكالة )إن كان بموجب وكالة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )الموكل( إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يــوكل بمقتضــاه ولــي الأمــر شــخصا آخــر لإتمــام إجــراءات معامــلات أولاده أو 
لاصطحابهــم والســفر بهــم عبــر الحــدود البريــة أو الجويــة للــدول .

وكالة تخليص معاملات الأولاد واصطحابهم



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

52

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للشاهدين.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

عقًد الزواج.

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يقــر فيــه الزوجــان بــأن علاقتهمــا الزوجيــة مازالــت قائمــة، وأن عصمتهمــا 
ــك. ــى إقرارهمــا بذل ــخ زواجهمــا وحت ــذ تاري ــم تنفــك من ــة ل الزوجي

إقرار باستّمرارية زواج



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

53

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

عقًد الزواج.

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ــد انقضــاء  ــه يكــون مســتحق  الدفــع عن ــغ مالــي لزوجت ــزوج بمبل ــه ال توثيــق محــرر يقــر في
ــة. الزوجي

إقرار بصداق آجل



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

54

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

وجــود مــا يثبــت الحالــة الاجتماعيــة )شــهادة الطلاق/الترمــل للمــرأة -فــي حــال طلاق/وفــاة الــزوج 
- وشــهادة الوفــاة /الإعلام الشــرعي للرجــل فــي - حــال وفــاة/طلاق الزوجــة-(.

الإعلام الشرعي أو شهادة الوفاة في حال وفاة ولي الأمر )للمرأة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )المقًر( مع الشاهدين للدائرة. 
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يقــر فيــه صاحــب العلاقــة بأنــه لــم يتــزوج مــن قبــل أو لــم يتــزوج بعــد مــوت 
أو فــراق زوج ســابق.

إقرار بعدم زواج



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

55

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

أرقــام هواتــف مســجلة ومحدثــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 
.)OTP( ــق ــق الإلكترونــي عــن طري التوثي

شهادة الطلاق الرجعي.
أن تكون الرجعة خلال العدة الشرعية المنصوص عليها في قانون الأحوال الشخصية. 

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ـه قد راجع زوجته إلى عصمته بعد طلاق رجعي. توثيق محرر يقر فيه المطلق بأنَّ

إقرار الرجعة



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

56

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

وجود نسخة من جواز سفر المرأة المراد الزواج منها )إن كانت محددة(.

الحضور الشخصي للطرف الأول )المقًر( مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيــق محــرر يتعهــد فيــه صاحــب العلاقــة بأنــه ســيتحمل التكاليــف الماليــة لــزواج شــخص 
آخــر.

تعهد بتّحمل تكاليف زواج



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

57

وثائق إثبات الشخصية سارية المفعول للطرفين.
وثائق إثبات شخصية سارية المفعول للشاهدين.

ــة لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي  أرقــام هواتــف مســجلة ومحدث
.)OTP( ــق ــي عــن طري ــق الإلكترون التوثي

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة مع الشاهدين إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

توثيق محرر يتعهد فيه صاحب العلاقة بأنه سيتحمل الإنفاق على شخص آخر.

تعهد بالإنفاق على الغير



طلبات أخرى



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

59

وثيقًة إثبات الشخصية سارية المفعول لمقًدم الطلب.
رقــم هاتــف مســجل ومحــدث لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 

.)OTP( عــن طريــق  التوثيــق الإلكترونــي 
الإعلام الشرعي أو شهادة الوفاة في حال وفاة صاحب العلاقة. 

نسخة من الوثيقًة المفقًودة أو التالفة أو رقمها أو تاريخها.
أصل الوكالة إن كان مقًدم الطلب وكيلا عن أحد أصحاب العلاقة.

الحضور الشخصي لمقًدم الطلب إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

طلــب مكتــوب يقدمــه أحــد الأطــراف أو ذو شــأن وذلــك لاســتخراج صــورة طبــق الأصــل 
ــرة للوثيقــة المفقــودة أو التالفــة وذلــك مــن أصلهــا المحفــوظ بالدائ

طلب صورة طبق الأصل



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

60

وثيقًة إثبات الشخصية سارية المفعول لمقًدم الطلب.
رقــم هاتــف مســجل ومحــدث لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 

.)OTP( التوثيــق الإلكترونــي عــن طريــق 
 الإعلام الشرعي أو شهادة الوفاة في حال وفاة صاحب العلاقة 

نسخة من الوثيقًة المفقًودة أو التالفة أو رقمها أو تاريخها .
أصل الوكالة إن كان مقًدم الطلب وكيلا عن أحد أصحاب العلاقة .

الحضور الشخصي لمقًدم الطلب إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

طلــب مكتــوب يقدمــه أحــد أطــراف المعاملــة أو ذو شــأن  مــن أجــل إصــدار شــهادة مــن 
ا. ــرة لمعاملــة صــدرت ســابقي واقــع  ســجلات الدائ

شهادة من واقع السجل



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

61

وثيقًة إثبات الشخصية سارية المفعول لمقًدم الطلب.
رقــم هاتــف مســجل ومحــدث لــدى شــرطة عمــان الســلطانية وذلــك لاســتخدام الرقــم فــي 

.)OTP( عــن طريــق  التوثيــق الإلكترونــي 
أصل محرر الدين

الإعلام الشرعي أو شهادة الوفاة في حال وفاة صاحب العلاقة 
أصل الوكالة إن كان مقًدم الطلب وكيلا عن صاحب العلاقة .

الحضور الشخصي لمقًدم الطلب إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يذيّل الكاتب بالعدل أصل المحرر بالصيغة التنفيذية )إلكترونيًا(.

طلــب مكتــوب يقدمــه الدائــن أو ذو شــأن مــن أجــل وضــع ختــم الصيغــة التنفيذيــة علــى محــرر 

الديــن الــذي حــل أجــل أدائــه ولــم يــؤده المدين وذلك مــن أجل تقديمــه لقاضي التنفيــذ بالمحكمة 

وضع الصيغة التّنفيذية



وصف الخدمة

المستندات والوثائق

إجراءات سير عمل الخدمة

رسم الخدمة

5 ريالات عمانية

62

أن يكون تقًديم الطلب في وقت إصدار المعاملة.

الحضور الشخصي لأطراف المعاملة إلى الدائرة.
تعبئة البيانات وتحصيل الرسوم.

يصدّر الكاتب بالعدل المحرر إلكترونيًا.

ــي  ــة الت ــة للمعامل ــل إصــدار نســخة إضافي ــة مــن أج ــد أطــراف المعامل ــه أح ــب يقدم طل
ــه. ــوم  ذات أنجزوهــا فــي الي

نسخة إضافية
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